SAIGA Informatique - Logiciel iMuse

Extranet enseignant - Front Office

Table des matiéres

1/ Récupération de I'dentifiant................eeeiiiiiiiiiiii e et e e e e e e e e e e e e e e raa e 2
2/ RECUPEratioN dU MO A8 PASSE.....coiiiiiiitiiiiiee et et e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeassaa e e e eeaaeaesasn e eeesnneeeennnns 2
B/ S COMMECEEN ...ttt et e e oo oo e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e ee et eeeessasaaa e eeeeeaeeeaeaeeeeenesnnnnnnn e eeennnns 8
A/ IMIENU ACCUEIL. ...t e e oo e e e ettt e e e e e e e e e e e e e eeeeeeesssssssaaa e eeaeeaaeaeeeseseaessnsnnnns 3
B IMIENU EIBVES.......e oottt ettt e e et et et e et et et eee et eee e e et et eeeee e e e et eeeee et e e eee e et e eee e e eneans 5
LS\ (=T LU0 1U TS PUPU N 11
4 =T o TU T =TT a1V PRSP PPPPPOS PR 12
8/ MENU ACCESSIDIITE. ... .ottt e e e e e e e e e e et ettt e e eeeeeeaaaeeeeeseesssnbnnn e eaeans 13
O/ MENU IMOL A PASSE... . ittt e e e e e e e e e e e e e e e et ae s e aaaaaa e e eeeeeeaeaeeeeeeeesssnsnnnn e aeaens 14
TO/ MENU DECONNEXION. ......oeeeititiiiiiee e e e et e e e e e e et ettt eaaeeeeeeaeeeeeeeeesessssssasa e eaeeeeaeaaeasessssessssnsnnn e sennneeesnnnns 14

114



SAIGA Informatique - Logiciel iMuse

1/ Récupération de l'identifiant

Le personnel administratif communique a I'enseignant son identifiant par mail ou par courrier, ainsi que I'URL
de connexion.

2/ Récupération du mot de passe
Cliquer sur Y-

e+ |ogiciel Muse e
Accés aux portails

Extranet du logiciel iMuse

Accés enseignant
Acces usager

Acces étudiant

Pré-inscription

Lors de la premiére connexion ou si le mot de passe est perdu, dans la fenétre de I'accés extranet
enseignant :

Cliquer sur Mot de passe perdu situé en dessous de I'encadré ESI=Nelelalal-le 1.
* Un message signale que le mot de passe a été envoyé par mail.

*  Cliquer sur le bouton pour fermer le message.
»  Se connecter sur votre boite mail, copier le mot de passe transmis.

oo Logiciel iMuse ee
Mot de passe perdu

Mot de passe perdu

Identifiant

E-mail

Retour

Aide - Accessibilité

Important : A chaque demande de mot de passe, un nouveau mot de passe est généré avant envoi .
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3/ Se connecter

Dans la fenétre de I'acces extranet enseignant :
»  Sélectionner le site ou vous travaillez.
»  Saisir ou copier votre identifiant.
»  Saisir ou copier votre mot de passe regu.

»  Cliquer sur le bouton [ESI=Xeelala[-le =10

(™ «« Logiciel iMuse = e
IMUSE Portail pour les enseignants

Connexion

Site Conservatoire 1
Identifiant

Mot de passe

Mot de passe perdu
Aide - Accessibilité

SAIGA Informatiqus Mentions legales

La page d’accueil présente les menus : Accueil, Eléves, Cours, Planning, Accessibilité, Mot de passe et

Déconnexion (en fonction de ce qui a été paramétré par le personnel administratif).

4/ Menu Accueil

Ce menu permet a tout moment de revenir a la page d'accueil.

Celle-ci détaille les différentes possibilités qu’offre ce portail et renseigne sur les remarques éventuelles

définies par le Service Administratif de I'établissement émetteur.

Bonjour Mademoiselle ASTAREL Carmen

) o« Portail pour les enseignants « s S
, Conservatoire 1 : Accueil
iMUSE ANGAH

Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité Mot de passe Déconnexion

i Cours passé
FM2C4A  Le Vendredi 04 Juillet 2014 de 17:30 & 19:00 dans la salle Fauré
{4 Cours actuel
FM3C1A  Le Mardi 13 Novembre 2018 de 11:00  12:00 dans la salle Fauré

Cours suivant
Eveil Musique B Le Mercredi 14 Novembre 2018 de 09:00 & 10:00 dans Ia salle Agincourt

| Ajouter des absences |
Ajouter des absences
Ajouter des absences

Ce site internet sécurisé i i il vous offre ibilt tea

- Consultation des informations de vos éléves (suivi pédagogique, absences, historique, répertoire)
- Saisie des évaluations de vos éléves pendant a période qui vous sera indiquée par affichage et par courrier électronique

- saisie du répe , morceau joué, iteur..)

REMARQUES IMPORTANTES

Vous avez Ia possibilits de modifier les données que vous avez saisies jusqu'au moment ot elle sont validées par le service administratif du Conservatoire. Une fois validées, les données que

Remarque : Cette page permet un acces direct a I'enregistrement des Absences :

* du cours passé
e du cours actuel
e du cours suivant
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Les Absences

SAIGA Informatique - Logiciel iMuse

Les absences sont accessibles a partir de :

¢ |’écran Accuell
¢ L’écran Cours
e Léléve

e L’écran Accueil

Cliquer sur VeIl e R 1o =gl du cours concerné.

B3 v

SAIGA

Saisie des absences

Cours FM2C4 A

Recherche

REMARQUES IMPORTANTES

SAIGA Informatique.

Date 04/07/2014 (17:30 - 19:00)

o T Peom | e | Amen | e ]

AUTRICOURT Marie
BAZEILLES Evelyne
BILLAUTON Géraldine
BLARONEGUE Ronald
BREANT Bemard
GAMELIN Blanche
HENRI Armellet
LOISELEUR Caliste
MARECHAL Galmier
MULLER Corinne
OPTERON Lise
PRADALS Guwenaslle
SCHUMACHER Hans
VERRAND Ygrene
WEISS Ciémence

[Cereguver [ oo |

Vous avez la possibilité de modifier les données que vous avez saisies jusqu'au moment ol elle sont validées par le service administratif du Conservatoire. Une fois validées, les données que

Mortions logales. Extranst Muso v2.0.00

La liste de tous les éléves du cours s’affiche.

Renseigner I'absence sur le ou les éléves concerné(s), et éventuellement si 'absence est

justifiée et le motif.

Cliquer sur =TS

L’écran Cours

(ol \VEIEYIId Ajouter des absences |

Saisie des absences

Renseigner le Cours et la Date en utilisant la liste déroulante.

La fiche de tous les éléves du cours s’affiche.

Renseigner I'absence sur le ou les éléves concerné(s), et éventuellement si 'absence est

justifiée et le motif.

L'éleve

Sélectionner ou rechercher 'éléve.
Cliquer sur I'éléve.

Cliquer sur 'onglet Absences.
Renseigner le Cours.

Cliquer sur [N SA.

O O O O O
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| §
M >
] Absence - ANDRAVORANA Tina Sedl
Cours FM3C1A B
Date de début 13112018 | Heure de début 11:00 Datedefin 13/112018  Heure defin 1200
Gours Courrer envoyé Date de notiation =
Rache Justifide
K Caractérstique br_|
FM3C
4
Enregisirer
SAs) Monbons legeles Exdranet Muse v2.0.0.0

Renseigner la Date de début, la Date de fin, 'Heure de début et 'Heure de fin (renseignements
obligatoires).
Renseigner éventuellement si Justifiée et Caractéristique.

Cliquer sur J=IET [T,

5/ Menu Eléves

Ce menu permet d'accéder a la liste des éleves, classée par ordre alphabétique. Elle indique le nom, le
prénom, I'age, le téléphone, le portable et I'adresse mail des éleves.

(M) «« Portail pour les enseignants e e
Conservatoire 1 : Liste des éléves 2012/2013
iMUSE
Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Département ~| Classe | y|
Rechecne [ ] 04/ 94 envegistrements
Nom Prénom Age Téléphone | evm—ete e |
ABARRE tina 2 0238 550238 0871214128 jabare@free fr &
ABOLANT Adrien 2 0238623516 062937 64 01 Jabolant@laposte net
AcQUAVNA Guenievre 2 0238781928 0636 16 27 87 macquaviva@9tel com
AKOVAR Avena 18 0238754574 0540079823 Lakovar@iree fr
ALBERT Marie-Laure. 17 0238763524
ANDRAVORANA Tina 2 0238772349 0508481823 landra@free fr
ARISTENE Raynald 2 0238712804 060928 8527 Jaristene@wanadao
AUTRICOURT Marie 26 0238722637 0628013856 < autricoun@iree fr
AYGLER Hyiene 22 023867 1272 0818151315 laygler@iree i
BAREME Liiane 2 0238781927 0872101871 cbareme@wanadao i
BAUDRY Viokette: 15 0238985718
BAZEILLES Gaelle 20 0238762319 06712907 66 Ibazeiles@free-surf fr o

Pour rechercher rapidement une liste d'éléves sur un département et sur une classe :
»  Sélectionner le Département dans la liste déroulante.
* Sélectionner la Classe dans la liste déroulante.

(™M) « Portail pour les enseignants s e
Conservatoire 1 : Liste des éléves 2012/2013
iMUSE
Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Département | Formation Musicale ~| Classe | [~]
I
Recerhe [ | ! 94194 envegistrements
FM 1C2
[ W . C
ABARRE iina |FM 1C4 0238550238 0671214128 Jabarre@free.ir 2
ABOLANT poen | EM21 0238623516 0629376401 jabolant@laposte net
AcQuANA Guenigwe | FM 2C4 022878 1928 0638162787 macquavva@atel.com
AKOVAR Arena 1FM 3C1 - 0238754574 064007 9823 Lakovar@free fr
ALBERT Marie-Laure 4 0238763524
ANDRAVORANA Tina 23 0238772349 0608481823 landra@iree
ARISTENE Raynaid 25 0238712804 0800288527 Jaristene@wanadoo.fr
AUTRICOURT Marie 28 0238722637 06280138 56 cautricoun@ireetr
AYGLER Mylene 22 023867 1272 0818151315 laygler@free fr
BAREME Litane 24 023878 1927 0672101871 chareme@wanadoo.fr
BAUDRY Violette 15 02389857 18
BAZELLES Gaete 20 0238762319 0671290766 Wazeiles@iree-surt ir
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Pour rechercher rapidement un éléve, saisir dans la zone Recherche les premiéres lettres du nom ou

du prénom de I'éleve.
L'éléve ou la liste des éleves qui correspondent aux lettres saisies s'affiche.
Pour accéder a la fiche d'un éléve cliquer sur sa ligne.

Remarque : le bouton WAEIRECIIE permet, aprés une sélection, d'obtenir a nouveau la liste compléte des

éléves.

Le bouton W=\ =Id=EnEIIM permet d’envoyer des mails en masse a la liste sélectionnée.
« Expéditeur : correspond a I'adresse mail a partir de laquelle les mails seront envoyés

(adresse mail de I'enseignant).
« Destinataires : permet d’afficher les adresses mails sélectionnées.

* Me mettre en copie : si coché, 'enseignant recevra une copie du mail envoyé.
e Accusé de réception : si coché, un accusé de réception sera envoyé a I'adresse mail

expéditrice.

* Copie a et CClI : possibilité de saisir une ou plusieurs adresses mail qui recevront une copie

du mail envoyé.
* Objet : permet de renseigner I'objet qui apparaitra sur le mail envoyé.

Remarque : Le bouton J\Vlelelii-IMe CRIEIEIEEN permet d’afficher la liste des éléves sélectionnés, et de

modifier la sélection.

Remarque : Le bouton permet d’ajouter une piéce jointe au mail.

Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité Mot de passe Déconnexion

Expéditeur support@saiga fr
Destnataies 4 desnatares (4 esponsavis)
[ e mettre en copie (] Accusé de réception
copea
oo
ot

Fichier Editer Voir Insérer Format Tableau

S B I YU AvegvL mp vV EEEE & 3

) «+ Portal pour les enseignants »»
U Conservaloire 1 Communication
iMUSE

La fiche de I'éléve s'affiche et présente plusieurs onglets :
Liste des onglets :
* Informations
* Cours
e Suivi
*« Absences
* Répertoires
* Historique

* Onglet Informations
L'onglet Information présente les coordonnées de I'éléve sélectionné.

M «+ Portail pour les enseignants e
Elove ABARRE lina - 2012/2013
iIMUSE

Accueil

Eléves

Informations

Cours

Cours

Planning

suwi

Accessibilité

Absences

Mot de passe

Répertoire

Déconnexion

Historique

MADEMOISELLE ABARRE Irina

Coordonnées

19 rue de Paris
45000 ORLEANS.

Tél domicile
Mobile
E-mail

MC4 179 p oy

0238550238
0671214128
jabarre@iree fr
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Remarque: Pour naviguer d'une fiche éléve a une autre, utiliser les fleches noires (premiére — précédente —
suivante — derniére) situées sous I'éleve. Les éléves défilent par le tri fait sur le tableau précédent.

* Onglet Cours
o Tous les cours de I'éléve sont répertoriés.
o Une recherche rapide peut se faire dans la zone de saisie Recherche.

‘ ) e » Portail pour les enseignants e« S
Eléve ABOLANT Clara - 2013/2014 \
iMUSE SAIGA
Accueil Eléves Cours Planning  Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Informations Cours Suivi Absences Répertoire Historique
Recherche
[ Déparemont | Cows  IWal  Emsgnem _ Cyo | Sale | Localkaion | Jour | Hours o passae
Pratiques collectives Ensemble de guitares 'SCHUSTER Clara (Offenbach Conservatoire ‘Venaredi 19:00 01:00
T T T N T N 0
Polypheniques Guitare A SCHUSTER Clara 2C4 Boleldieu Conservatoire Lundi 18:15 00:45
4 2114 p pp
SAIGA Informatiqua Mentions logeles Extranet Musa v2.0.0.0

*  Onglet Suivi
Se présente en 2 sous parties : Suivi et Evaluations.

o Suivi
Pour accéder au suivi, sélectionner le cours dans la liste déroulante.

M +« Portail pour es enseignants »
Eléve ACQUAVIVA Gueniévre - 2012/2013
iMUSE

Accueil Eléves Cours ing A ibilité Mot de passe Déconnexion
Informations Cours suivi Absences Répertoire Historique
Cours|Ensemble de cordes A !

suni Ensemble de cordes A

Cycle FM2C4 A joe

Moyenne / Mention

Lettre

Evaluations
Recherchel

€ 127 ppy

o Evaluations
Pour ajouter une évaluation, sélectionner I'activité dans la liste de sélection situé en bas du
tableau, a gauche du bouton [INENCA.
Puis cliquer sur pour remplir I'évaluation.

(M) « = Portail pour les enseignants « s
Eléve ANDRAVORANA Tina - 2013/2014
iMUSE FNSH

Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Informations Cours Suvi Absences Répertoire Historique
Cours  FM3C1A <]

sut

Cyde Horaire aménagé

Moyenne / 20,00 Mention

L e ple q Letire
Evalsatons
Recherche

Type dévaluation | __ Date Typedocide | Note | Letre | Menton | _Appréciation | Chox | Absent | Moif | Atents | __Supprimer ]

Contrle Continu 1311112018 16.50/20,00 v

S—"
Contrdle Continu
Evaluation fin de 2éme cycle
s "

714
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Remarque : Si aucun modéle n’est sélectionné, une fenétre Erreur va s’ouvrir avec l'intitulé : Veuillez choisir

un modele de notation dans la liste déroulante. Cliquer sur pour revenir sur I'écran précédent.

SAICA
Erreur
Veuillez choisir un modéle de notation dans la liste déroulante.
ok
rorare amenage
Mention
ttre
Recherche
~ N . y )
Une fenétre de modéle de notation s’ouvre :
Contrdle Continu
Enseignant ASTAREL Carmen |:|
Date 121172018

Note

Type d'évaluation |Contréle Continu

Non comptabilisé =

120,00 Coef 1,00

Evaluation générale

Type de critére

Date 12Mizme
Type d'évaluation |Evaluation générale

Non comptabilisé (=]

Type de critére

Note /20,00 Coef 2,00
Motivation
Date 1211172018

Type d'évaluation |Motivation
Non comptabilisé ]

Note /10,00 Coef. 1,00

Progrés/capacités

Type de critére

Date 121172018
Type d"évaluation |Progrésicapacités
Non comptabilisé ]

Note /10,00 Coef. 1,00

Type de critére

Saisir les évaluations conformément aux paramétrages effectués dans iMuse. (date du jour
de saisie inscrite par défaut) et rapporter la note obtenue dans I'encadré Note (note sur 20).

Cliquer sur J=)[=le[S(=I@l pour valider I'évaluation.
Ou fermer la fenétre en cliquant sur en haut a droite de la fenétre.

Remarque : Pour naviguer d'une fiche éléve a une autre, utiliser les fleches noires situées (premiére —

précédente —suivante — derniére) sous I'éleve.

Onglet Absences

Sélectionner le Cours concerné de I'éléve a I'aide de la liste déroulante.

Cliquer sur [N
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Absence - ABARRE Irina

Cours  FM 3C1 A -
Date de début 01/07/2014 Heure de début  15:45
Date de fin 01/07/2014 Heure de fin 2015
Courrier envoyé Date de notification
Justifiee D
Caractéristigue

Enregistrer

Renseigner obligatoirement la date de début et la date de fin (en jaune).
Saisir I'heure de début et I'heure de fin (en jaune).
Inscrire les caractéristiques éventuelles.

Cliquer sur =[S

Remarque : Pour naviguer d'une fiche éléve a une autre, utiliser les fleches noires (suivante — précédente —
premiere — derniére) situées sous 'éléve.

Onglet Répertoire
Permet de visualiser les répertoires musicaux auxquels I'éléve a participé ainsi que les morceaux
joués.

«  Cliquer sur pour ajouter un répertoire.

Répertoire - ABARRE Irina

Libellé

Date 00/00/0000
Durée 00:00
Morceau

Compositeur

Commentaire

* Renseigner obligatoirement le Libellé (en jaune).

» Saisir obligatoirement la Date (en jaune), cliquer dans le champs et sélectionner |la date dans
le calendrier qui s’affiche.

»  Saisir la durée.

* La durée est exprimée en heures/minutes.

*  Saisir le morceau joué.

»  Saisir le compositeur.

* Inscrire les éventuels commentaires.

Cliquer sur Q==
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Remarque : Pour naviguer du répertoire d’'un éléve a un autre, utiliser les fleches noires (premiéere —

SAIGA Informatique - Logiciel iMuse

W anarioi [
e Répertoire - ANDRAVORANA Tina i
Libellé Féte de la Musique 2008
Date 2110672008
Durée 00:15
oo Morceau  Humne & a i Séme Symphonie
[ | Compositeur ~ L. Van Beethoven —
Feéte de Commentaire Joué en plein air sur le Parvis de la Cathédrale
wieo
2om
2010n
[ B
A 4 b
e P e

précédente —suivante — derniére) situées sous la liste.

Onglet Historique

L'onglet Historique présente la liste des fiches de suivi des cours de I'éléve des années antérieures.
Double cliquer sur une ligne pour accéder au détail de I'enregistrement.

KO 418 p oy

(M) +« Portail pour les enseignants «« f’
Eléve ANDRAVORANA Tina - 2013/2014
iMUSE SAGA

Répertoire

=

Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité
e e aa A
ractmte
S . S - S|
e T
o b
e S
s e o
o e
s ——— =
v P
T T
T b b
s s o P e e
o e =
e et icts S
— b b
= T s
e e e
Ctron Fatans cosces v

Mot de passe  Déconnexion

"DARMINI Maurice
ASTAREL Carmen
DRAVENIC Sian
DARMINI Maurice
'BARDONAULT Anthony
DRAVENIC Stan
"DARMINI Maurice
'BARDONAULT Anthony
DRAVENIC Stan
DARMINI Maurice
ASTAREL Carmen
PERRIGOIN sabele
"DARMINI Maurice
ASTAREL Carmen
PERRIGOIN lsabelle
DARMINI Maurice
'BARDONAULT Anthany
PERRIGOIN Isabele

\'0; Historique - ANDRAVORANA Tina

| x I

SAIGA
Amnée 200612007 Dy T1/09/2006 ay 30/06/2007
Département  Pratiaues collectives
Classe Chorale ter cvcle Nb heure 3500 Nb heure eff 35:00
e Abs tot Abs non just.
Reche i
Enseignant PERRIGOIN Isabelle }lomairss
aménagés -
2 Siuation ACTIF
20122 dactite
20122 ht
20112
% Premier Résultat classe
20112 e Résultat cycle
20102 Moyemne 4 Admission classe
20102 Moyenne letirée Admisson cyce
20102 Mention
20092
P Commentaire
200
20082
2082 Rocherche
Bl o soraion — ouo |__Tpedocribo | Nob | Dinomaio | Coot | Lot | _ienion | _Appréciaion __Croi_|_oon | i |
2002
20712
2 o« 2121
[ IR 2 ]
P [— [ —

Remarque : Pour naviguer d’une fiche Historique d’un éléve a un autre, utiliser les fleches noires (premiére —
précédente —suivante — derniére) situées sous la liste.
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6/ Menu Cours

Ce menu permet d’accéder a la liste des cours de I'enseignant classés par Jour et Heure dans la semaine.
Elle indique I'intitulé du Département, l'intitulé du Cours, le Jour, la Salle et sa localisation et I'effectif du
cours.

Pour rechercher rapidement une liste de cours sur un Département et sur une Classe :

» Sélectionner le Département dans la liste déroulante.
» Sélectionner la Classe dans la liste déroulante.
ou
* Saisir dans la zone de Recherche les premiéres lettres de I'intitulé du cours (les cours qui
contiennent les éléments tapés s’affichent et la liste s’affine au fur et a mesure des renseignements
saisis).

Remarque : Le bouton Niil¢iFIRGlil permet, aprés une sélection, d’obtenir a nouveau la liste compléte des
cours.

' ) e Portail pour les enseignants s
Consenvaloire 1 - Liste des cours 2012/2013
iMUSE
Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Département | ~] casse [ v Ajouter des absences Envoyer E-Mail
Recherche Alficher fout 414 envegistiements
Cortes Vioncete B ) 1630 210 Escain Consenaloe) Consenatore 5 ARNSPECK Vimiem
Cordes. Violoncelle A Mercred! 1530 200 Escaich (Consenatoire) Consenvatoire. 9 ARNSPECK Whillem
Cordes Violoncelle C Vendredi 1700 200 Escaich (Consenvatoire) Consenvatoire. 4 ARNSPECK Whillem
Pratiues oleties Ensembledecotes A Meraea 10 20 Hey Consenaore) Consenatore n ARNSPECK Wiilem

Pour accéder a la fiche d’'un cours, cliquer sur la ligne.

La fiche du cours s’affiche et présente la liste des éléves du cours avec pour information, le nom et le
prénom de I'éléve, I'age, s'il est en horaires aménagés, le cycle et 'heure de passage.

(M) «+ Portail pour les enseignants « » C’
Conservatoire 1 : Cours FM 2C1 A - 2013/2014
iMUSE SAIGA
Accueil Eléves Cours Planning Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Informations
Formation Musicale - FM 2C1 A
LeLundi de 18:30 420:00 dans Ia salle Gounod (Conservatoire)
Eleves
10410 enregistrements.
Recherche
Nom Prénom Age. Ha Cycle Heure de passage

BILLAUTON Diane 15 1830
GHOTAN Fara 16 1830
ELOPTIR Kira 16 1830
ESTIENNE Kevin 18 1830
GRITTEN Arvia 16 1830
KENOBI Trebor 16 1830
MACARIAS Hubert 16 1830
MARAVAL Dorian 1 1830
NAUTIER Valerie 7 1830
sosTEL Estelle 16 1830

W« 3

Remarque 1 : Pour naviguer d’'un cours a l'autre, utiliser les fleches noires (premiére — précédente —suivante
— derniére) situées sous la liste.
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Remarque 2 : Le bouton eIl EIHeFRRE IR0 permet d’enregistrer toutes les absences relatives a ce

cours.

Le bouton W=\ =IA=EnEIM permet d’envoyer des mails en masse a la liste sélectionnée.
* Expéditeur : correspond a I'adresse mail a partir de laquelle les mails seront envoyés

(adresse mail de I'enseignant).
« Destinataires : permet d’afficher les adresses mails sélectionnées.
* Me mettre en copie : si coché, vous recevrez une copie du mail envoyé.

* Accusé de réception : si coché, un accusé de réception sera envoyé a I'adresse mail

expéditrice.

¢ Copie a et CClI : possibilité de saisir une ou plusieurs adresses mail qui recevront une copie

du mail envoyeé.
« Objet : permet de renseigner I'objet qui apparaitra sur le mail envoyé.

Remarque 3 : Le bouton [N EIER e Clrl permet d’afficher la liste des éléves sélectionnés, et de

modifier la sélection.

Remarque 4 : Le bouton RIS IEINGH permet d’ajouter une piéce jointe au mail.

Expéditeur suppori@saiga r

Modifler desiinataires

Destinataires Invot@saiga fr
(1)

Coplea

M « Portail pour les enseignants = e
‘Conservaloire 1 - Communicafion
mUsE

[0 Me mettre en copie [ Accuse de réception

7/ Menu Planning

Permet de visualiser le planning de vos cours passés ou a venir. Il peut étre visualisé au

et au Jour.

Mois, a la Semaine

@

imUsE

T —— C’
Conservatoirs 1 : Piannings des cours
EINCTN

12 - 18 nov. 2018
ou 1511 von. 8178

Cliquer sur Mois, le planning est mensuel. Les fleches < et > permettent de changer les mois avant et aprés

le mois courant.
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Cliquer sur Semaine, le planning est hebdomadaire. Les fleches < et > permettent de changer les semaines

avant et aprés la semaine courante.

Cliquer sur Jour, le planning est quotidien. Les fléches < et > permettent de modifier les jours avant et apres

le jour courant.

Remarque 1 : Le bouton permet de revenir a tout moment au planning du jour.

Cliquer sur le bouton Ji[eJili=I@8 pour procéder a une impression papier.

8/ Menu Accessibilité

L'extranet du logiciel iMuse respecte les recommandations du WCAG (Web Content Accessibility Guidelines)

édité par le W3C en terme d'accessibilité.

@

iMUSE
Accueil Eléves Cours

Activer le mode accessible

ur les enseignants e

Portail po
Conservatoire 1 : Accessibilité

Planning Accessibilité

Mot de passe

Déconnexion

AIDE A UACCESSIBILITE

fitrer les résultats.

1) Acoes enseignant
> Les t
> Le champ de lancer une e

1) Navigation au clavier

> Pour supprimer un enregistrement en attente, cliquer sur le bouton ‘Supprimer de la ligne & supprimer.

> La touche Tabulation permet d'aller a 'éiément suivant d'une page.

> La combinaison des touches Shift

précédent d'une page.

de la casse).

oo e

Plan
(i Accusil = Eleves T Cours . Planning 4, Accessibilite - Déconnexion
“*presentation Fiche dlun éleve Liste des cours * options
Cours passe Cours Fiche dun cours Aide
Cours actuel Suwvi Pian
Cours suivant Répertoire
Aoots a dautres Absence
sites Historique

Il est possible d'activer le mode Accessibilité dés la fenétre de connexion et a partir de tous les écrans via le

menu Accessibilité.

13/14



SAIGA Informatique - Logiciel iMuse

9/ Menu Mot de passe

Permet de modifier votre mot de passe.

Le nouveau mot de passe doit avoir une longueur comprise entre 8 et 20 caractéres, et doit contenir

au moins une lettre majuscule, une lettre minuscule et un chiffre.

' ) « « Portail pour les enseignants e«
Conservatoire 1 : Changement mot de passe
iMUSE

Accueil Eléves Cours Planning Accessibilitt Mot de passe Déconnexion
Mot de passe actuel
Saisir le nouveau mot de passe *

Ressaisir le nouveau mot de passe *

Evogerr

* Le nouveau mot de passe doit avoir une longueur comprise entre 8 et 20 caractéres, et doit contenir au moins une lettre majuscule, une lettre minuscule et un chiffre.

>

SAIGA
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10/ Menu Déconnexion

Ce menu permet de se déconnecter de I'acces extranet enseignant (retour a la page de connexion).

(M oo Logiciel iMuse se
Portail pour les enseignants
iMUSE

Connexion

site Conservatoire 1
Identifiant

Mot de passe

Se connecter

Mot de passe perdu
Aide - Accessibilite

S

FAGA

SAIGA Informatique Mentions logalos Extranet iMuse v2.0.0.0
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